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INSTRUCTIVO
PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN LA MESA DE PARTES VIRTUAL
Paso 1

Ingrese a la Mesa de Partes Virtual haciendo clic en la opcidén correspondiente.

NUESTROS SERVICIOS

NOTA: El usuario debe asegurarse que su servidor habilite las
siguientes direcciones de internet que corresponden a los
componentes REST y WEB de la mesa de partes:

REST:
https:/ /rest.mesapartescarcpucp.com:8080/sigea-mp-rest WEB:
https://www.mesapartescarcpucp.com/mesa_partes/documentos

https://mesapartescarcpucp.com/mesa_partes/documentos

Paso 2

En la pantalla inicial, seleccione “Presentaciéon de escritos/documentos”.

NUESTROS SERVICIOS

PRESENTACION OF
ESCHITOR/DOCUMENTOS

Paso 3

Ingrese su DNI 0 RUC, y su nombre o razén social segun corresponda a la parte o
arbitro que presenta el escrito.
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Importante: No colocar datos del abogado o representante.

Datos Generales

Los datos que deben consignarse en el presente apartado son los datos de las partes, arbitros, adjudicadores
0 concllladores decisorios que presentan & escrito y no los datos personales de los abogados ©

representantes de las mismas

Documento:

Seleccione v

_— Datos Generales

Los datos que deben consignarse en el presente apartado son los datos de las partes, arbitros, adjudicadores
o conciliadores decisorios que presentan el escrito y no los datos personales de los abogados o
representantes de las mismas.

Documento: NuUmero:

[ RUC v

Razén Social:

Moadificar la Razén
Social
Paso 4

Registre sus datos de contacto y su correo electronico. Luego haga clic en “Enviar
cédigo”.
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Datos de Contacto

Celular: Teléfono:
| " [ +51 000 000 000 J ll-. +510000000 | ANex 7
Correo Electrénico: Cédigo de Verificacion:

Paso 5

Aparecera un mensaje de confirmacion. Haga clic en “Cerrar” y espere el Codigo de
Verificacién en el correo consignado.

Cddigo

En unos minutos se enviara el cédigo de verificacion a
la direccion de correo electronico indicado. Revise su
bandeja de correos o en su defecto la carpeta de no
deseados o spam de ser el caso.

@D

Paso 6

Revise su correo (incluido SPAM). Cuando reciba el codigo, copielo y coléquelo en el
campo indicado en la Mesa de Partes Virtual.
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Estimado usuariofa)

Sa ha generado of codigo

461697

Atentamente

SIGEA - Sistema de Gestion Arbitral - Mesa de partes virtua!

— Datos de Contacto
Celular: Teléfono:
A8+| +51 000 00O OO0 ] [ll' +510000000 Anexo ]
Correo Electrénico: Cédigo de Verificacion:
[ ] Ingrese codigo
A este corteo se remitird of codigo de verificacion Enviat Veriicado su Colreo eiecironico se remitira un
necesario para la presentacién de su documento codigo codigo de verificacion
Paso 7

Autorice el envio del cargo de presentacion a su correo y haga clic en “Siguiente”.

Autorizo al CARC PUCP para que envie el cargo de presentacién dal documento a la direccién del correo electrénico sefialada

en este formulario
"« o

Paso 8
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Indique si el documento pertenece a un expediente existente o si es una nueva
solicitud.

8.1 Si el escrito pertenece a un expediente:

e Ingrese el numero completo del expediente y el asunto.

e Adjunte los documentos necesarios (hasta 1GB cada uno).

e Para archivos mayores, coloque un enlace de Google Drive, Dropbox u otra
plataforma, con permisos habilitados.

Numero de Expediente

Asunto

cuMmentos

Documento principal - Solo un archivo POF (Max. 168)

Documento anexos - Archivos POF, WORD, EXCEL, JPG, DEF, MP3, MPL 7P RAR, 77 (Max. 1GB por anexo) ( Afadir ©
P

i N

8.2 Si el escrito NO pertenece a un expediente (nueva solicitud):

e Ingrese el asunto.
e Adjunte los documentos (hasta 1GB cada uno).
e Para archivos mayores, incluya un enlace con permisos abiertos.
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En relacién ol documento

Asunto:
ADAUSIVO WASIA00 y CON@EN0. 58 MPUNTAN 108 A0t -5 0 B Hunte Capets
IMtps Jdrive googe comydnvey | /Tolden,
!
Documentos

Documento principal - Solo un archivo PDF (Max. 1G8)

[ Exp 0000 - Absusivo trasiacs - 07 61 23 gt 140 ') & . )

Documento anexos - Archivos POF, WORD, EXCEL, JPG, DBF, MP3, MP4, 71P, RAR, 77 (Max. 1GB por anexo): |iﬁndT§.)

(" Avavo - 0101 23,001 e &l )

|“ Acwen 2-01 01 23 par 1628 & 8 l’
Paso 9

Haga clic en “Siguiente” y luego en “Confirmar” para enviar sus documentos.

- Documentos
Documento principal - Solo un archivo POF (Max. 1GB):
( Acens2-01.0123 08 14248) & W \,'
Documento anexos - Archivos PDF, WORD, EXCEL, JPG, DBF, MP3, MP4, 1P, RAR, 7Z (Max. 1GB por anexo): (fAﬂadlro‘v
AUN 00 20 N0 RO TS

@« » [ soen ]

Envio de Documentos

(Desea confirmar el envio de documentos?
| corw  J[ come ]

Paso 10
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La plataforma mostrara una confirmacién del registro.
Recibird también un correo con:

e elcargo de presentacién, y
e un PDF adjunto con el detalle del escrito presentado.

° Su registro se completd con Sxit pLd
| REGISTRO N* OT-015 DE MESA DE PARTES VIRTUAL - CENTRO DE ANALISIS Y RESOLUCION DE CONFLICTOS - PUCP

Datos del Remitente:

ONt

Nombve y Apeiiido

Celular; +51 Teidfon Ares
COreo mecironioo

Nro Expedients

Asunto

Documento Principal

Documento(s) Anexo(s)

NOTA
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TR (OB e SRS Te MO0 e ton & N OT-015 generads o 0S062023 4 las 16 06

Registro de Escrito:

Nro Expeciente Tr sumwes
Secretano arbilral Sovs Focrguer Vesgues
Nra. Escrite 07015

Datos del Remitente:

o Exp 0000 - Abmustvo teelads - 90 01 2308 (138 32 B

Documentols) Aneao{s):

. Are 1 et (136 23 95
o Aresd2-MMNpd (1303348
Jaraneta

Un archwwo adjumter Anaizado por Gime

B 1347-040-31 07

¢

oB

NOTA FINAL IMPORTANTE

CARC-Arb-3.17 Rev.1

Incluso cuando las reglas del arbitraje permitan el traslado automatico por correo,
todos los documentos deben enviarse también por la Mesa de Partes Virtual.



