INSTRUCTIVO DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN LA NUEVA MESA DE PARTES
VIRTUAL CARC - PUCP

Paso 1

Ingrese al Sistema de Gestion Arbitral a través del siguiente enlace:
https://sigeapucp.com/gestionarbitraje/pages/public/login; o entrando a la pagina web
del Centro de Andlisis y Resolucién de Conflictos PUCP (https://carc.pucp.edu.pe/), donde
encontrard el botén “Sistema de Gestidn Arbitral” en el encabezado.
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Paso 2

Una vez seleccionado, sera conducido al menu “Nuestros servicios”, donde debera hacer
clic en la seccion MESA DE PARTES VIRTUAL.

NUESTROS SERVICIOS

COMELATE DF
EEPEDOENTES

NOTA: El usuario debe asegurarse que su servidor habilite las
siguientes direcciones de internet que corresponden a los
componentes REST y WEB de la mesa de partes:

REST:
https://rest. mesapartescarcpucp.com:8080/sigea-mp-rest WEB:
https://www.mesapartescarcpucp.com/mesa_partes/documentos

https://mesapartescarcpucp.com/mesa_partes/documentos


https://sigeapucp.com/gestionarbitraje/pages/public/login

Se abrira la siguiente pantalla en donde debera hacer click en la opcién PRESENTACION DE
ESCRITOS/DOCUMENTOS.

NUESTROS SERVICIOS
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Paso 3

Una vez dentro de la opcién PRESENTACION DE ESCRITOS/DOCUMENTOS, se abrira la
siguiente pantalla en donde debera consignar su nimero de DNI o RUC en caso lo presente,
junto con su respectivo nombre o razon social*.

Datos Generales

Los datos que deben consignarse en el presente apartado son los datos de las partes, arbitros, adjudicadores
o conciliadores decisorios que presentan o escrilo y r s datos personales de los abogados o

représentantes de las mismas

Documento:

Seleccione v

_ Datos Generales

Los datos que deben consignarse en el presente apartado son los datos de las partes, arbitros, adjudicadores
o conciliadores decisorios que presentan el escrito ¥y no los datos personales de los abogados o
representantes de las mismas.

Documento: Numero:

[ RUC v

Razén Social:

Modificar la Razén
Social

* Cabe recalcar que el documento de identidad, o RUC a consignarse debera ser el
correspondiente a las partes, arbitros, adjudicadores o conciliadores decisorios
que presentan el escrito y no los datos personales de los abogados o representantes
de las mismas.



Paso 4

Indique sus datos de contacto y correo electrénico, debiendo dar clic en el vinculo “Enviar
c6digo”, como se observa a continuacién.

_Datos de Contacto

Celular; Teléfono:
|||-I +51 000 000 000 | |”'I +51 000 000 0 , Anexo ]
Correo Electrénico: Cédigo de Verificacién:
[ - ‘ [ ingrese codigo ]
WECE54MN0 para ta :::l;_; fica

Paso 5

Se le presentard el siguiente mensaje. Haga clic en el botén “Cerrar” y espere el Codigo de
Verificacion en el correo electrénico que consigno.

Cdédigo

En unos minutos se enviara el codigo de verificacion a
la direccion de correo electronico indicado. Revise su
bandeja de correos o en su defecto la carpeta de no
deseados o spam de ser el caso.

Paso 6

El Cddigo de Verificacion le llegara conforme la siguiente imagen. Nota: En caso no llegue el
c6digo, debe revisar también sus correos SPAM.

Estimado usuariofa)

Se ha generado & codigo

461697

Atentamente

SIGEA - Sstema de Gestion Arbitral - Mesa de partes virtua



Este cédigo debera introducirlo en el campo correspondiente en el navegador donde se

encuentra abierta la mesa de partes virtual.

Datos de Contacto

Celular;

||-‘ +51 000 D00 D00

Correo Electrénico:

Paso 7

Teléfono:
18-] +51 0000000 | pam ]
Cdodigo de Verificacion:

Autorice los permisos para el envio del cargo de presentacién de documento a su correo y

haga clic en el botén “Siguiente” para continuar.

Autorizo al CARC PUCP para que envie el cargo de presentacidn del documento a la direccidn del cormeo electrdnico sefialada
en este formularia

Paso 8

@

Debera indicar si el escrito o documento pertenece a un expediente o no**. Si su escrito
pertenece a un expediente, continuar al Paso 8.1, de lo contrario, continuar al Paso 8.2.

Paso 8.1 Cuando el documento pertenece a un expediente:

Indique el nimero completo del expediente y el asunto del escrito. Puede adjuntar los
archivos necesarios en la seccion “Documentos” hasta 1GB por documento, como se
observa en la imagen a continuacién. Se recomienda adjuntar cada anexo por separado.
En caso algin documento o anexo sea mayor a 1GB, puede crear un enlace de Google Drive,
Dropbox y/o de cualquier otra plataforma (tenga en cuenta habilitar los permisos
necesarios para poder acceder a los documentos sin inconvenientes) y pegar el mismo
como parte del texto del escrito a presentar o en la seccién “Asunto”.

En relacidn al documento

Humero de Expediante

Diacimabos

Documanta principal - Solo un archivg POF (Max. 18]

4 W

Documento anexos - Archivas POF, WORD, EXCEL, JPG, DEF, MPY, MP4, T RAR, TZ (Max. 1GB por anexo) [ ARadic @

& W

i W



Paso 8.2 Cuando el documento no pertenece a un expediente o se trata de una nueva
solicitud de JD:

Indique el asunto del escrito. Puede adjuntar los archivos necesarios en la seccidn
“Documentos” hasta 1GB por documento, como se observa a continuaciéon. Se recomienda
adjuntar cada anexo por separado. En caso algin documento o anexo sea mayor a 1GB,
puede crear un enlace de Google Drive, Dropbox y/o de cualquier otra plataforma (tenga
en cuenta habilitar los permisos necesarios para poder acceder a los documentos sin
inconvenientes) y pegar el mismo como parte del texto del escrito a presentar o en la
seccion “Asunto”.

En relacidn al documents

AUt
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Dacumenton

Documents principal - Solo un archive PDF (Max. 1G8)

| Exp. GO - Abrsus trasiad 181 T 17 ' .-I
Documento anexos - Archivos PDF, WORD, EXCEL, JPG, DBF, M3, MP4, TIF, RAR, TZ (Max. 1GB por anexo]): :\'ﬁ.l‘ludlr ‘_}
(" roaa Prpp— &7 i & B )
([ Anemn2-01 01 22 5 4 & W )
Paso 9
Haga clic en boton “Siguiente”.
Documentos
Documenito principal - Solo un archivo PDF (Max. 1GB)
(" nesn2. 01,01 228 s 4 W )
Documento anexos - Archivos PDF, WORD, EXCEL, JPG, DBF, MP3, MP4, 1P RAR, 77 (Max. 1GB por anexo): (" Ahadir i_\,

AL DO S RN U0 JITTTVOR

"@» [ seee ]

Se abrira una pantalla solicitdndole la confirmacion de envio de los archivos en donde debera
dar click en el bot6on “Confirmar”.

Envio de Documentos

iDesea confirmar el envio de documentos?

«h D




Paso 10

Una vez confirmado el envio, aparecera la siguiente pantalla confirmando el registro:
Asimismo, recibird un mensaje al correo electronico que registré en la pagina, que muestra

| E Su registro se completd con éxito X

REGISTRO N* OT-015 DE MESA DE PARTES VIRTUAL - CENTRO DE AMALISIS ¥ RESOLUCION DE CONFLICTOS - PUCP

Formulario registraco el 05/06/2023 & las 16006 horas

Datos del Remitente:

DN 00000000

Nombve ¥ Apeifiche:  XOO0000K XO0EEK 000000 0K

Codular: +51 000 D00 000 |, Teddono: 51 0 AN
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Anexo 2 - 01.01.23 odf (136,33 KiB)

yortal del Sistema de Gestian Arbiral del
5. Revise su bandeja de cormens o en su

Asimismo, recibird un mensaje al correo electrénico que registré en la pagina, que muestra

el cargo de presentacion y un adjunto adicional en formato PDF que contiene el cargo de su
escrito.
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NOTA IMPORTANTE:

Incluso en aquellos arbitrajes cuyas reglas prevean el traslado automatico, es decir; el envio de los
escritos via correo con copia a los arbitros, contraparte y secretaria arbitral, las partes partes y
arbitros deberan utilizar ademas la presente plataforma de Mesa de Partes para el envio de sus
documentos.

Esta mesa de partes virtual es obligatoria a partir del 15 de julio de 2023.

Lima 3 de agosto de 2023







